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Area/Departamento/Dirección
[bookmark: _GoBack]Oficio No.CDQ/P/--------/2024 
Asunto: Oficio de Comisión  
Chetumal, Quintana Roo, a --  de  ----  de 2024 
“2024, Año del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”.




NOMBRE:
PUESTO:
PRESENTE. 


POR ESTE MEDIO ME PERMITO COMUNICARLE LLEVAR A CABO LA COMISIÓN QUE A CONTINUACIÓN SE INDICA:

	LUGAR ESPECIFICO: 

	DÍAS: 

	ASUNTO: 



NOTA: EL DÍA DE RETORNO____ NO SE LE PAGARÁ VIATICO (en caso de no tener viáticos).

ASÍ MISMO ME PERMITO RECORDARLE QUE DEBERÁ COMPROBAR LA COMISION DURANTE LOS 5 DÍAS HABILES AL TERMINO DE LA ENCOMIENDA Y EN BASE A LO ESTABLECIDO EN LOS LINEAMIENTOS VIGENTES, YA QUE DE LO CONTRARIO SERA SUJETO AL DESCUENTO OBLIGATORIO VÍA NÓMINA.



A T E N T A M E N T E



Nombre del Jefe Inmediato
Puesto del Jefe Inmediato




  

C.c.p.- Minutario.
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